EDITORA ULTIMATO

Trabalhe conosco

Estamos em busca de um estagiario para trabalhar na Editora Ultimato, participando conosco
do compartilhamento de contetido que transforma vidas.

Quem somos:

Nos amamos o que fazemos, temos uma rica historia (57 anos). Acreditamos que o
conteudo com base na fé crista pode transformar vidas. Produzimos conteldos que sao
distribuidos offline e online, em diferentes meios (revista, livros, e-book, audio
books, textos, podcasts, videos) e canais. Gostamos de trabalhar com jovens.

www.ultimato.com.br

Vaga: Estagio no Nucleo TI/Adm

Carga horaria: 10 ou 12 h semanais

Funcao

Apoiar o Nucleo TI/Adm da Editora Ultimato em suas atividades

Pré-requisitos
Estar matriculado em curso superior
Preferencialmente no curso de Ciéncia da Computacao, mas pode ser também

Administracao ou Engenharias

Buscamos alguém que tenha estas caracteristicas:
Proatividade, flexibilidade, orientacao a resultados, comprometimento, facilidade e
gosto por aprender coisas novas de forma autodidata, apreciar trabalho em equipe,

gestao da rotina, comunicacao, conhecimento técnico na area.

Estes sdao os conhecimentos técnicos desejados:

Dominio do pacote Office; conhecimento do EXCEL; habilidade de programacao.

Atribuicdes do Cargo

Geral: apoiar o Nucleo TI/Adm da Editora Ultimato em suas atividades



— Auxiliar nas consultas ao Banco de Dados referente a relatorios mensais, solicitacoes
diarias, expedicao bimestral da revista, separacao de publicos, atualizacao de dados,
etc.

— Auxiliar na higienizacao do Banco de Dados;

— Auxiliar no processo de Upload de novos cadastros;

— Auxiliar nas demandas de reparo e melhorias do sistema interno (Fénix) e Banco de
Dados e pesquisar possiveis mudancas e melhorias no sistema interno (Fénix);

— Auxiliar na impressao e organizacao de boletos e etiquetas;

— Atualizacao das listas de emails para envio de email marketing no Akna;

— Apoio na formatacao do relatério mensal financeiro;

— Auxiliar no controle e checagem do estoque quando solicitado;

— Atender a novas demandas e solicitacoes feitas pelo supervisor relacionadas as areas

acima citadas.

Remuneracgao:

Bolsa estagio compativel com o mercado de trabalho em Vicosa.

Local de trabalho:

Presencial: Editora Ultimato: Rua A, nimero 4, Bairro Cidade Jardim, Vicosa, MG

Se vocé tem interesse:

Entre em contato enviando o seu curriculo para: ultimato@ultimato.com.br



mailto:ultimato@ultimato.com.br

